CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN BÁO LỊCH LÀM VIỆC
Kính gửi:

· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM;

· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;

· Trưởng phòng Trung tâm Điều hành và quản lý dữ liệu,

Tôi tên: Phạm Huỳnh Kim Ngân – nhân viên phòng Trung tâm Điều hành và quản lý dữ liệu trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. HCM

Tôi làm đơn này xin trình bày với thầy Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng phòng Trung tâm Điều hành dữ liệu một việc sau:

Hiện tại tôi đang có con nhỏ. Bé tên Ngô Phạm Thiên Kim, sinh ngày 10/11/2017 (Bé hiện được 10 tháng tuổi). Do tôi được hưởng chế độ hậu sản, khi con dưới 1 tuổi sẽ được đi trễ hoặc về sớm 60 phút mỗi ngày. Nay tôi làm đơn này để xin trình báo cho tôi được phép về sớm 60 phút mỗi ngày ( 7h00 đến 15h30 ).Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng phòng Trung tâm Điều hành và quản lý dữ liệu,
Xin trân trọng cảm ơn.




Tp. Hồ Chí Minh, ngày 01 tháng 9 năm 2018

HIỆU TRƯỞNG



KÍNH ĐƠN




                                    

  Phạm Huỳnh Kim Ngân

TP.TC-HC-TH
                          TP. TT- ĐH&QLDL
